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Referencia: 2025/00002526Z

Procedimiento: Convocatoria y pruebas selectivas acceso
Interesado: DELEGACION TERRITORIAL DE BURGOS

CONVOCATORIA DEL TRIBUNAL CALIFICADOR DEL PROCESO SELECTIVO,
MEDIANTE CONCURSO-OPOSICION, PARA LA PROVISION DE 10 PLAZAS
VACANTES DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESCALA ADMINISTRACION
GENERAL EN LA PLANTILLA DE FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO DE
ARANDA DE DUERO (BOP DE BURGOS DE 22 DE ABRIL DE 2025, N° 76, BOCYL
DE 24 DE ABRIL DE 2025 NUM 77.)

CONVOCATORIA SEGUNDO EJERCICIO DE LA FASE DE OPOSICION PARA LOS
ASPIRANTES QUE HAN SUPERADO EL PRIMER EJERCICIO

El Tribunal calificador acuerda la celebraciéon del segundo ejercicio, ejercicio de
caracter practico, el dia 25 DE MARZO DE 2026, a las 12:00 horas, en el Centro
Integrado de Formacion Profesional de Santa Catalina (CIFP SANTA CATALINA), sito
en Aranda de Duero (Burgos) en calle Montelatorre numero 11.

El ejercicio tendra caracter obligatorio y eliminatorio para los aspirantes que han
superado el primer ejercicio y consistira en la realizacion de una prueba practica sobre
procesador de textos (maximo 20 puntos), una prueba practica sobre hoja de calculo
(maximo 20 puntos) y la transcripcion de un texto y la deteccidn y correccion de las
faltas de ortografia en él introducidas (maximo 5 puntos).

El ejercicio se realizara en una sola sesion, siguiendo las instrucciones facilitadas por el
Tribunal, en el que se utilizaran los programas de Word y de Excel. La versién de
Microsoft Office con la que se realizaran las pruebas practicas es LTSC Profesional
Plus 2021.

Los aspirantes deberan alcanzar una puntuacion minima del 25% sobre 20 puntos en la
prueba practica sobre procesador de textos, del 25% sobre 20 puntos en la prueba
practica sobre hoja de calculo y del 25% sobre 5 puntos en la transcripcion de un texto
y la deteccion y correccion de las faltas de ortografia en él introducidas.

El ejercicio se calificara de 0 a 45 puntos, siendo necesario para aprobar obtener
una calificacién minima de 22,5 puntos en el total del ejercicio.
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El resto de informacién sera publicado dias previos a la celebracién del ejercicio en el
Tablon de Anuncios del Ayuntamiento de Aranda de Duero.
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